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Curso do Nivel Secundario de Educacao
Qualificagao Profissional de Nivel 4

CONDICOES DE ACESSO:
e Possuir 0 92 ano de escolaridade ou formacao equivalente
e N3o ter concluido o ensino secundario

MAIS INFORMAGCOES:
261 811 194

ES]JS http://escola.esjs-mafra.net
MAFRA servicosadministrativos@esjs-mafra.net



ESCOLA SECUNDARIA JOSE SARAMAGO - MAFRA

O Técnico de Gestao é um profissional qualificado que exerce competéncias no ambito
da gestao das organizacgdes, apto a colaborar nos aspetos organizativos, operacionais
financeiros e de marketing dos diversos departamentos de uma unidade econémica/-
servico publico, com capacidade para tomada de decisdes com base em objetivos pre-
viamente definidos pela Administragdo/Direcdo.

PRINCIPAIS ATIVIDADES DESEMPENHADAS

Elaborar e expedir documentacao;

Colaborar no apoio a Administragdo/Direcdo e processar salarios;

Colaborar nos planos de formacao de recursos humanos;

Colaborar com o departamento de compras;

Gerir stock e carteiras de clientes;

Elaborar estudos de mercado e realizar campanhas publicitarias;

Colaborar no desenvolvimento de estratégias de marketing;

Classificar e contabilizar documentos;

Analisar a informagao econdmica e contabilistica;

Colaborar na elaboragao do plano de atividades, orcamentos e contas anuais.

DISCIPLINAS HORAS
PORTUGUES 320
LINGUA ESTRANGEIRA | OU I 220
SOCIOCULTURAL AREA DE INTEGRAGAO ) ) 220
TECNOLOGIAS DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO 100
EDUCACAO FiSICA 140
ECONOMIA 200

DIREITO DAS ORGANIZAGOES

TECNICA CONTABILIDADE E FISCALIDADE 1100
(AREAS DE ESTUDO)  CALCULO FINANCEIRO E ESTATISTICA APLICADA

GESTAO

FORMACAO EM CONTEXTO DE TRABALHO 600

TOTAL HORAS CURSO: 3200*

* valores de referéncia.

Culmina com a apresentagao de um projeto, designado por Prova de
Aptidao Profissional (PAP) na qual serdao demonstradas competéncias e
saberes desenvolvidos ao longo da formacao.



