NS

CURSO PROFISSIONAL

TECNICO,,
DE GESTAO

QUALIFICAGAO PROFISSIONAL DE NIVEL 4

PRINCIPAIS ATIVIDADES DESEMPENHADAS

* Elaborar e expedir documentacao.

e Colaborar no apoio a Administracdo/Direcdo e processar salarios.

* Colaborar nos planos de formacao de recursos humanos.

» Colaborar com o departamento de compras.

 Gerir stock e carteiras de clientes.

e Elaborar estudos de mercado e realizar campanhas publicitarias.
* Colaborar no desenvolvimento de estratégias de marketing.

* Classificar e contabilizar documentos.

e Analisar a informacado econdmica e contabilistica.

 Colaborar na elaboracao do plano de atividades, orcamentos e contas anuais.

PERFIL PROFISSIONAL

O Técnico de Gestdo é um profissional qualificado que exerce competéncias no
ambito da gestao das organizacoes, apto a colaborar nos aspetos organizativos,
operacionais financeiros e de marketing dos diversos departamentos de uma
unidade economica/servico publico, com capacidade para tomada de decis6es com

base em objeTlvos reviamente definidos pela Administragao/Direcao.

CONDICOES DE ACESSO:
« POSSUIR 0 9° ANO DE ESCOLARIDADE OU FORMAGAO EQUIVALENTE
« NAO TER CONCLUIDO 0 ENSINO SECUNDARIO

PERMITE A CANDIDATURA AO ENSINO SUPERIOR



PLANO
CURRICULAR

DISCIPLINAS HORAS
PORTUGUES 320
LINGUA ESTRANGEIRA QU II 220
SOCIOCULTURAL AREA DE INTEGRACAO 220
TECNOLOGIAS DE INFORMACAO E COMUNICACAO 100
EDUCACAO FiSICA 140
MATEMATICA 300
CI ENTI FI CA ECONOMIA 200
DIREITO DAS ORGANIZACOES
2 CONTABILIDADE E FISCALIDADE
. . 1100
TECN 0 LO G I CA CALCULO FINANCEIRO E ESTATISTICA APLICADA
GESTAO
FORMACAO EM CONTEXTO DE TRABALHO 600
Culmina com a apresentagdo de um projeto, designado por Prova de
Aptid3o Profissional (PAP) na qual serdo demonstradas competéncias e TOTAL HORAS CURSO: 3200

saberes desenvolvidos ao longo da formagéo.
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